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   ชื่อส่วนงาน.......................................................
ที่อยู่..............................................................
...................................................................








    โทรศัพท์......................โทรสาร.......................
ที่        ……….  / …….….….
วันที่    ........../......................./..............



  
เรื่อง    ขออนุมัติยืมวัสดุฉุกเฉินเนื่องจากสถานการณ์น้ำท่วม
เรียน   (หัวหน้าส่วนงาน) ........................................................................



เนื่องด้วยคณะ/ส่วนงาน...................................................................................... มีความประสงค์ ขอยืมวัสดุ
ประเภท..............................................จาก................................................................................เหตุผลที่จำเป็นต้องยืม..........................................................................................................................................ซึ่งมีรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	ยี่ห้อ/รุ่น
	จำนวน
	หน่วยนับ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


       และจะทำการส่งคืนวัสดุที่ขอยืมทุกรายการให้ถูกต้อง ครบถ้วน ภายในวันที่...........เดือน...............พ.ศ..............

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
ผู้ยืม .....................................................



     ...........................................................
      (....................................................)



      (.........................................................)
โทร. ..............................................




             


(ผู้ยืมต้องจัดหาพัสดุ ประเภทชนิด ยี่ห้อ/รุ่น และปริมาณเดียวกันหรือเทียบเท่าส่งคืนผู้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด







































































































































ส่วนของผู้รับคืน�ได้รับคืนและตรวจสอบวัสดุรายการข้างต้นเข้าคลังเรียบร้อยแล้ว��           ลงชื่อ..................................................ผู้รับคืน�                    (.................................................)





           อนุมัติ               ไม่อนุมัติ





ส่วนของการยืม





ส่วนของการส่งคืน








ส่วนของผู้ยืม�ได้ส่งคืนวัสดุรายการข้างต้นถูกต้อง ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว��           ลงชื่อ..................................................ผู้ยืม�                    (.................................................)








