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                     งาน...................... คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี









                           มหาวิทยาลัยมหิดล







                ๒๗๐  ถนนพระราม๖  เขตราชเทวี กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐







           โทรศัพท์  ๐-๒..............   โทรสาร   ๐-๒...................
ที่  ................... /                                 






            

วันที่      .............................  ๒๕๕
เรื่อง    แจ้งให้กลับมาปฏิบัติงานหรือชี้แจงเหตุผลของการขาดงาน ครั้งที่ ๒

เรียน  .................................................   
อ้างถึง หนังสือ ที่….............../................  ลงวันที่ ..........  เดือน.................... พ.ศ. .............

 ตามหนังสือที่อ้างถึง คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี มีหนังสือติดตามให้ท่านกลับมาปฏิบัติงานหรือชี้แจงเหตุผลของการขาดงานให้ทราบ เนื่องจากท่านได้ขาดงานไปตั้งแต่วันที่..........เดือน...................พ.ศ.......... ซึ่งท่านได้รับทราบการติดตามแล้วนั้น

บัดนี้ ปรากฏว่าท่านได้ขาดงานไปตั้งแต่วันที่ ........... เดือน................ พ.ศ...........  จนถึงปัจจุบันเป็นเวลาเกิน ๗ วัน ท่านยังไม่ได้กลับมาปฏิบัติงานหรือชี้แจงเหตุผลของการขาดงานให้ทราบแต่อย่างใดซึ่งการกระทำดังกล่าวถือเป็นความผิดวินัยอย่างร้ายแรงและมีโทษถึงขั้นปลดออกจากราชการ ฉะนั้นโดยหนังสือฉบับนี้ จึงขอแจ้งมายังท่านอีกครั้งหนึ่งเพื่อให้กลับไปรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานต่อผู้บังคับบัญชาที่ งาน.............................. หรือชี้แจงเหตุผลของการขาดงานเป็นหนังสือให้ทราบโดยด่วนภายในวันที่ ........... เดือน................................ พ.ศ...........

จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดดำเนินการ






                               ขอแสดงความนับถือ
              (..............................................)






                หัวหน้า..................................................
       สำเนาส่ง – งาน...................





         ........../ร่าง/พิมพ์……………./ตรวจ 
