ขั้นตอนในการส่งหนังสือสัญญาข้อตกลง (CTA และ MTA)
1. เมื่อผู้สนับสนุนทุนวิจัยได้รับเอกสารแจ้งการผ่านพิจารณางบประมาณการวิจัยเรียบร้อยแล้ว
2. ให้ทำบันทึกข้อความตาม แบบฟอร์มนำส่งสัญญาร่าง
3. บริษัทนำส่งหนังสือสัญญาฉบับร่าง (CTA และ MTA) โดยระบุงบประมาณตามที่คณะกรรมการพิจารณางบประมาณวิจัยได้แจ้ง และระบุ ชื่อบัญชี “เงินอุดหนุนการวิจัย สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล”
ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) สาขา ศาลายา หมายเลขบัญชี 316-4-03836-7 ในสัญญาด้วย
4. บริษัทเตรียมโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 1 ชุด (ฉบับภาษาไทย + ฉบับภาษาอังกฤษ)
5. บริษัท Copy ข้อ 2 – 4 ลงแผ่น CD จำนวน 1 แผ่น 
6. บริษัท นำเอกสาร พร้อม CD ส่งที่ หน่วยวิจัยทางคลินิก สำนักงานวิจัยชั้น 3 ห้อง 310 อาคารวิจัยและสวัสดิการ 

7. เมื่อทางมหาวิทยาลัยมหิดล ได้พิจารณาร่างสัญญาข้อตกลงเรียบร้อยแล้ว หน่วยวิจัยทางคลิกจะแจ้งให้ทางบริษัทรับทราบ
8. บริษัททำบันทึกข้อความตาม แบบฟอร์มนำส่งสัญญาฉบับลงนามพร้อมหนังสือสัญญาฉบับจริง 3 ฉบับ โดยมีการลงนามระหว่างผู้สนับสนุนวิจัย และหัวหน้าโครงการ (ลงนามและวัน เดือน ปี ให้ครบถ้วน) ส่งที่ หน่วยวิจัยทางคลินิก สำนักงานวิจัยชั้น 3 ห้อง 310 อาคารวิจัยและสวัสดิการ 
9. หนังสือสัญญาทั้ง 3 ฉบับ ทางหน่วยวิจัยทางคลินิกจะนำเสนอ รองคณบดีฝ่ายวิจัยลงนาม
10. หนังสือสัญญาเมื่อลงนามครบถ้วนแล้ว ทางมหาวิทยาลัยจะเก็บไว้ 1 ฉบับ และอีก 2 ฉบับ จะแจ้งให้ทางบริษัทมารับกลับไป
หมายเหตุ: ระยะเวลาการดำเนินการพิจารณาสัญญาข้อตกลงไม่เกิน 1 เดือน

หากมีข้อสงสัย ติดต่อสอบถาม น.ส.เกศราภรณ์, น.ส.กัญญาณัฐ โทร. 02-201-1638
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