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นางสาวอรวรรณ  วงศ์มานะโรจน์ศรี
งานเวชภัณฑ์ปลอดเชื้อ โรงพยาบาลรามาธิบดี

แบบฟอร์มใหม่ เข้าใจตรงกัน

055

ผลด าเนินการ (เดือน/ปี)
ตัวชี้วัด เป้าหมาย ก่อน ผลลัพธ์

ลดเวลาการเขียนรายการเบิกพัสดุ 100% 50% 100%
ลดความผิดพลาดในการจัดจ่ายพัสดุ 100% 70% 100%

ผลการปฏิบัติการ

1. ขั้นตอนการวางแผน( Plan): วิเคราะห์ข้อมูลและสาเหตุ
ของการเขียนแบบฟอร์มและความผิดพลาดในการเบิกรายการ
วัสดุจากคลังพัสดุในหน่วยงาน
2. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Do): น าข้อมูลที่ได้มาจัดท าแบบฟอร์ม
เบิกวัสดุแบบใหม่ที่มีรายการให้เลือกโดยไม่ต้องเขียนรายการ 
เพียงเลือกรายการและลงจ านวนที่ต้องการ น าแบบฟอร์มให้
เจ้าหน้าที่ใช้ในการเบิกในแต่ละจุดงาน
3. ขั้นตอนการตรวจสอบ(Check): ตรวจสอบรายการที่
เจ้าหน้าที่เบิก สามารถจ่ายวัสดุทางการแพทย์ให้กับจุดงานต่าง 
ๆ ได้ตรงตามรายการที ่ต ้องการใช้งานและใช้เวลาน้อยลง
เนื่องจากไม่ต้องเขียนรายการ
4. จัดท ามาตรฐาน(Act):จัดท าเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงาน
เพื่อให้เจ้าหน้าที่เกิดความเข้าใจ และปฏิบัติงานไปในแนวทาง
เดียวกัน

น ำวสัดทุำงกำรแพทยท่ี์มีทัง้หมดใน
หน่วย มำใสใ่นแบบฟอรม์

สรุป : การปรับเปลี่ยนแบบฟอร์มในการเบิกพัสดุภายใน
หน่วยงานครั้งนี้ สามารถลดเวลาและความผิดพลาดในการ
ปฏิบัติงานได้ส่งผลให้สามารถปฏิบัติงานอื่นได้เพิ่มขึน้หรือเพิ่ม
ประสิทธิภาพในงานนั้นๆได้

เดิมงานคลังพัสดุที ่ใช้ในงานเวชภัณฑ์ปลอดเชื ้อ มีการ
ประเมินและเบิกใช้ต่อวัน โดยแต่ละจุดงานต้องเขียนรายการที่
ต้องการเบิกในแบบฟอร์มเบิกวัสดุและเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ 
เพื ่อให้หน่วยคลังพัสดุจ่ายรายการตามใบเบิก ในการเขียน
รายการต้องใช้เวลา มีความคลาดเคลื่อนและผิดพลาดในการ
จัดจ่ายวัสดุที่ไม่ตรงกับรายการที่เบิก

ที่มาและเหตุผล

1.เพื่อลดเวลาการเขียนรายการเบิกพัสดุ 100%
2.เพื่อลดความผิดพลาดในการจัดจ่ายวัสดุที่ไม่ตรงกับรายการ

ที่เบิก 100%

วัตถุประสงค์

ลักษณะโครงการ

ประโยชน์/การขยายผล

จากการปรับเปลี่ยนแบบฟอร์มเบิกวัสดุและเวชภัณฑ์ทางการ
แพทย์พบว่าการเบิกใช้เวลาลดลง และไม่พบความผิดพลาดในการ
จัดจ่ายพัสดุ

ติดตามข้อมูลสถิติการเบิกรายการพัสดุที่ใช้ต่อวันเพื่อประเมิน
จัดท าแบบฟอร์มในสอดคล้องท าการปฏิบัติงานเพื่อปรับปรงุต่อไป

หลังการปรับปรุง

ก่อนการปรับปรุง


